Mẫu số 20: Công thư
1. Mẫu Công thư tiếng Việt
	
BỘ TÀI CHÍNH
NƯỚC CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	

	
	Hà Nội, ngày     tháng       năm


Kính gửi: Nguyễn Văn A
Chức danh
Cơ quan công tác
Thưa Ông (Bà)...,
(Nội dung thư: Times New Roman 14-đứng)
Kính thư,
(Ký tên)
(Tên đầy đủ)
(Chức danh)
________________________________
BỘ TÀI CHÍNH
Số 28, phố Trần Hưng Đạo, quận Hoàn Kiếm, Thành phố Hà Nội
Fax: 8424…………. Điện thoại: 8424………….
2. Mẫu Công thư tiếng Anh
	[image: image1.png]



MINISTRY OF FINANCE
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
	

	
	Hanoi, … ….. ………


To:
Dear Mr or Mrs...,
(Times New Roman 14-đứng)
Yours sincerely,
(Ký tên)
(Tên đầy đủ)
(Chức vụ)
___________________________________________________
MINISTRY OF FINANCE
28 Tran Hung Dao Street, Ha Noi, R.S Viet Nam
Tel: 8424……….Fax: 8424…………………………..
